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1 Syfte

Syftet med detta PM &r att fortydliga de skyldigheter sektionen har gentemot
dess medlemmar, Tekniska Hogskolans Studentkar (THS) och statliga myndig-
heter gillande dokumentation i sektionens verksamhet. Detta PM syftar dven
till att underlédtta intern likval som extern granskning av sektionen.

2 Bestimmelser

2.1 Dataskyddsforordningen (GDPR)

Foreningar som behandlar personuppgifter maste enligt Integritetsskyddsmyn-
digheten folja dataskyddsférordningen. Nedan foljer nagra av de skyldigheter
som sektionen har enligt Integritetsskyddsmyndigheten (2024—07—01)E|

Dataskyddsforordningen géller f6r helt eller delvis automatiserad behandling
av personuppgifter samt manuell behandling av personuppgifter om dessa ingar
eller &r avsedda att inga i ett manuellt register.

Personuppgifter ar information som enskilt eller tillsammans med andra uppgif-
ter kan kopplas till en levande person, exempelvis:

e namn
e adress och e-postadress
o telefonnummer

® personnumimer

fotografier
Behandling av personuppgifter &r allt som gors med dem, exempelvis:

e insamling av personuppgifter fran medlemmar

e registrering av medlemmar

e lagring av personuppgifter

e utlimning av en medlems personuppgifter till nagon annan
Personnummer far endast behandlas om det &r klart motiverat med hénsyn till
dndamalet, vikten av sidker identifiering eller nagot annat beaktansvart skél.
Vid insamling av personuppgifter ska mottagaren sékerstélla att:

e personuppgifterna endast anvindas for ett specifikt &ndamal

e endast relevanta personuppgifter insamlas

e personuppgifterna dr korrekta och halls uppdaterade

Hnformation angiven om dataskyddsférordningen (GDPR) i detta dokument
samt ytterligare information finnes pa |https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/
dataskydd-pa-olika-omraden/forening/
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e personuppgifterna endast sparas sa ldnge de &r relevanta for &ndamalet

e personuppgifterna skyddas fran obehérig tillgang

Medlemmar vars personuppgifter insamlas maste bland annat dven informeras
om:

e personuppgiftsansvarig organisation inklusive kontaktuppgifter

vad personuppgifterna ska anvindas till

vilka som dr mottagare av personuppgifterna
e om personuppgifterna ska éverforas till ett land utanfér EU/EES
o vilken rattslig grund som stoédjer till insamlingerﬂ

Medlemmar ska dessutom informeras om:

hur ldnge personuppgifterna sparas

att de nér som helst kan aterkalla ett samtycke

att de kan begira tillgang, korrigering eller radering av sina uppgifter

eventuell automatiserad behandling av personuppgifterna

e att de kan ldmna klagomal till Integritetskyddssmyndigheten

Om personuppgifter ska behandlas av nagon utanfoér foreningen krévs dven ett
skriftligt avtal. Utover ovanstaende skyldigheter kan personuppgiftsincidenter,
alltsa forlust eller obehorig tillgang till personuppgifter, behéva anmélas till
Integritetsskyddsmyndigheten.

2.2 Bokforingsskyldighet

En ideell forening &r enligt bokforingslagen bokforingsskyldig om véardet av fore-
ningens tillgangar 6verstiger 1,5 miljoner kronor eller bedriver néringsverksam-
het. Sektionen for Medicinsk Teknik tillimpar 16pande bokforing som om sek-
tionen vore bokféringsskyldig enligt bokforingslagen och Bokféringsndmndens
normgivning (2024—07—01)E| Detta innebér bland annat att sektionen:

bokfor alla affarshidndelser fortlopande

e har verifikationer till alla bokféringsposter

e arkivierar rikenskapsinformation pa ett ordnat vis i sju €L1E|
e upprittar en arsredovisning for varje riakenskapsar

Sektionen ska redovisa sin ekonomi som en sammanhallen bok. Undantag fran
detta kan goras for sektionens klubbmésteri, néaringslivsgrupp och mottagning
som da redovisar separata bocker.

2Detta kan innebira att medlemmen informeras om att medlemmen samtycker till be-
handling av de personuppgifter som medlemmen har uppgett vid insamling.

3Information angiven om bokféringslagen i detta dokument samt ytterligare information
finnes pa https://www.bfn.se/redovisningsregler/vad-galler-for/ideella-foreningar/

18e Arkivering
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2.3 Arkivering

Sektionen ska arkivera dokument som méteshandlingar och protokoll samt ra-
kenskapsinformation fran ett verksamhetsar pa ett ordnat vis under en viss
tidsperiod efter verksamhetsarets avslut. Vidare ska verksamhetsberéttelse och
ekonomisk redovisning skickas till THS Centralt senast sex manader efter mot-
svarande verksamhetsar avslutats. Dessa ska sedan hallas tillgéngliga for all-
ménheten med undantag for kénsliga personuppgifter.

2.3.1 Dokument

Dokument som behandlar beslut om styrdokumenten ska arkiveras sa liange det
anses vara relevant, dock i minst tio ar efter avslutat verksamhetsar. Detta
innebér att dokumenterat beslut samt alla dokument som tillhor beslutet ocksa
ska arkiveras. Ovriga officiella dokument ska arkiveras i minst sju ar och atta
manader efter avslutat verksamhetsar om inga andra betydliga skél foreligger.

2.3.2 Rékenskapsinformation

Rakenskapsinformationen maste arkiveras i sju ar efter kalenderaret da raken-
skapsaret avslutades enligt Bokféringsndmnden (2024—07—01)E|Detta innebér att
Sektionen for Medicinsk Teknik ska spara rikenskapsinformationen i sju ar och
atta manader efter motsvarande rikenskapsar avslutats.

5Information angiven om arkivering i detta dokument samt ytterligare information finnes
pa https://www.bfn.se/fragor-och-svar/arkivering/
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